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Andringar av anvisningar om bevarande och gallring i

Dokumenthanteringsplan, version 1.8.1

Anvisningarna om bevarande och gallring i dokumenthanteringsplanen géller som
Linkopings universitets (LiU:s) tillimpning av Riksarkivets gallringsforeskrifter.
For varje ny anvisning finns underlag i form av gallringutredningar.

Foljande anvisningar om bevarande och gallring har tillkommit eller reviderats:

Beslut/ans6kan om semester

Beslut/ansokan om semester far gallras 2 ar efter utgangen av det ar som ansokan
avsag. Detta med st6d av Riksarkivets foreskrifter och allménna rad (RA-FS 2019:1)
om aterlamnande eller gallring av handlingar inom 16ne- och personaladministrativ
verksamhet (dndrade genom RA-FS 2020:1, 2021:2 och 2024:4).

Beslut/ansokan om forildraledighet

Beslut/ansokan om foraldraledighet far gallras 2 ar efter utgdngen av det ar som
ansokan avsag. Detta med stod av RA-FS 2019:1 (dndrad genom RA-FS 2020:1 och
2021:2 och 2024:4).

Reserikningar med bilagor

Reserdkningar med bilagor ska gallras efter 17 ar med stod av RA-FS 2019:1 (dndrad
genom RA-FS 2020:1 och 2021:2 och 2024:4). Bilagor pa papper som har skannats
eller fotograferats och bifogats som elektroniska filer i ett reserdkningsirende i HR-
systemet far gallras efter att reserdkningen har beviljats.

Tjanstgoringsintyg

Tjanstgoringsintyg som inte innehéller virdeomdomen far gallras nar originalet har
skickats till den som ska ha intyget. Detta med stod av RA-FS 2019:1 (dndrad genom
RA-FS 2020:1, 2021:2 och 2024:4).

Fakturor

Fakturor ska gallras efter 17 ar. Pappersoriginal far gallras 2 manader efter att
fakturan har skannats och lagts in i ekonomisystemet. Detta med stod av
Riksarkivets foreskrifter och allmdnna rad (RA-FS 2018:10) om gallring och utlan
av rakenskapsinformation m.m. (dndrade genom RA-FS 2023:1 och RA-FS 2024:2)

Verifikationer

Verifikationer ska gallras efter 17 ar. Verifikationer som inte hor till EU-projekt far
gallras 7 ar efter utgangen av det rakenskapsar som handlingarna avser. Detta med
stod av RA-FS 2018:10 (dndrade genom RA-FS 2023:1 och RA-FS 2024:2).
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Handlingar som har inkommit for kiinnedom

Handlingar som har inkommit for kinnedom far gallras nir de inte behovs for
verksamheten under forutsittning att de inte foranlett ndgon atgird och i 6vrigt ar
av ringa betydelse. Detta med stod av Riksarkivets foreskrifter och allmanna rad
(RA-FS 2021:6) om gallring av handlingar av uppenbart ringa betydelse och
handlingar som &r generiska for styr-, st6d- och kiarnverksamheter (dndrad genom
RA-FS 2021:8, RA-FS 2022:1 och RA-FS 2024:6).

Fragor, svar och meddelanden av rutinmiissig karaktir

Fragor, svar och meddelanden av rutinmaéssig karaktar far gallras nar de inte
behovs for verksamheten med stod av RA-FS 2021:6 (dndrad genom RA-FS 2021:8,
RA-FS 2022:1 och RA-FS 2024:6).

Samtycken till anvindning av bild och film inkomna pa papper
Samtycken till anvindning av bild och film inkomna pa papper far gallras efter att
ha skannats och bifogats som elektroniska filer vid registrering i LiUDok. Detta med
stod av Riksarkivets foreskrifter och allminna rad (RA-FS 2021:1) om gallring av
pappershandlingar efter skanning.

Ansokan om tillgodoriknande inkommen pa papper
Ansokan om tillgodordknande inkommen pa papper far gallras efter att ha skannats
och bifogats som elektroniska filer i Ladok. Detta med st6d av RA-FS 2021:1.
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